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BIiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amac ve Kapsam

MADDE 1-Bu yonergenin amaci, Gebze Teknik Universitesinin 6rgiin lisans ve lisansiistii programlari
disinda, kamu kurumlari ile 6zel ve uluslararasi kurulus ve kisilerin ihtiyaci oldugu belirlenen veya bizzat
talep ettikleri alanlarda Gebze Teknik Universitesine bagli tiim birimlerce Siirekli Egitim Merkezi aracilig1 ile
egitim ve sertifika programlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek yontem ve
esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2-Bu Yénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 58.maddesi ile 26.01.2015 tarih ve 29248
sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Gebze Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi YoOnetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- Bu yonergede gecen;

Universite: Gebze Teknik Universitesini,

Rektor: Gebze Teknik Universitesi Rektoriini,

Senato: Gebze Teknik Universitesi Senatosunu,

Universite Yonetim Kurulu: Gebze Teknik Universitesi Yonetim Kurulunu,

GTUSEM: Gebze Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezini, GTUSEM Y 6netim
Kurulu: Gebze Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Ydnetmeliginin 10.
Maddesinde ifade edilen Yo6netim Kurulunu

Birim: Gebze Teknik Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii, Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile Rektorliige
bagli boliimleri ve birimleri,

Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programinin koordinasyonu ile gérevlendirilmis kisiyi,
Sertifika Programi: GTUSEM’de agilan, devam ve basari sartlar1 bulunan, basar1 ile tamamlayanlara belge
verilen egitim programini,

Egitim Programi: GTUSEM’de agilan seminer, konferans ve benzeri egitim faaliyetlerini,

Katilim Belgesi: GTUSEM’de acilan, egitim ve sertifika programlarina katilarak devam sartlarini yerine
getirenlere verilen belgeyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim /Sertifika Programlarina iliskin Esaslar
Egitim /Sertifika Programlarinin Ac¢ilmasi, Iptal Edilmesi, Siiresi ve Sekli

Egitim /Sertifika Program Talep Formu

MADDE 4 - (1)Birim/birimler tarafindan agilmas1 6ngdriilen egitim-sertifika programlarinin gelir giderlerini
Ozetleyen program biitcesi, siiresi, baglangi¢ ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, katilimcilarin segiminde aranacak
Olciitler, varsa katilimcilarin bagvuru ve kabul islemleri, programa alinacak 6grenci sayisi, programin duyuru
sekli ve araglari, dersleri verecek egiticilerin isimleri, egitim ve sertifika programinin yapilacagi yerin ve
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kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, program ve egitici iicreti Onerileri, Basar1 Sertifikas1 verme
kosullar1 ile programi agmak i¢in 6ngériilen en az katilimer sayis1 “Egitim/Sertifika Programi Oneri Formu”
icinde Ek 1°deki forma uygun olarak hazirlanarak GTUSEM Miidiirliigiine sunulur.

(2) Egitim-sertifika programi Onerilerinin yapilmasi gereken programdan en ge¢ 5 (Bes) isglinii Once
GTUSEM Miidiirliigiine sunulmas1 zorunludur.

(3) Universite disindaki kamu veya 6zel sektdr kuruluslari tarafindan talep edilecek olan egitim-sertifika
programlartyla ilgili 6neriler, talebe bagli olarak yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.

Egitim /Sertifika Programi Onerilmesi

MADDE 5- GTUSEM tarafindan agilacak sertifika, seminer bicimindeki egitim ve sertifika programlar;

a) GTUSEM veya Universite birimlerince talep edecek kisi ve kuruluslara sunulmak iizere, birimler,
birimlerin ortak katilimi veya birim/birimlerin diger kuruluslarla igbirligiyle veya

b) Kamu kurumlari ile 6zel veya uluslararasi kuruluslarin GTUSEM’den bizzat talebi iizerine, talebe uygun
olarak GTUSEM’in yonlendirecegi birimlerin veya birim/birimlerle diger kuruluslarin isbirligiyle, bu
yonergede belirlenen sartlara uygun olarak GTUSEM Yé6netim Kuruluna énerilir.

Egitim/Sertifika Program Acilmasi

MADDE 6—(1) Birimler tarafindan GTUSEM’e gonderilen Egitim/Sertifika Programi énerileri ve sunulan
seminer vb program onerileri, GTUSEM Y énetim Kurulu tarafindan incelenir; uygun goriiliirse kabul edilerek
yiirlirliige konur.

(2) GTUSEM Y é6netim Kurulunda onaylanan faaliyetlerle ilgili protokol ve sézlesmeleri imzalamaya Rektor
yetkilidir.

Egitim/Sertifika Programlarinin ilan Edilmesi

MADDE 7—(1) Universite Y6netim Kurulu tarafindan kabul edilen Egitim/Sertifika programlari ile GTUSEM
Kurulu tarafindan kabul edilen seminer vb programlarinin ilgili ¢evrelere duyurulmasi, program onerisini
hazirlayan birim/birimler/kurulus isbirligiyle planlanir ve program biit¢esinde dngoriilen tanitim giderleri
cergevesinde de GTUSEM tarafindan ilan edilir. Egitim ve Sertifika Programlarinin yeri ve tarihi GTUSEM
Midiirliigiince degistirilebilir.

2) GTUSEM tarafindan agilacagi duyurularak katilimci kayitlar: yapilan Egitim ve Sertifika Programlari,
program duyurusunda ilan edilen asgari katilimc1 sayisina ulasilamadig takdirde GTUSEM Kurulu karari ile
iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde, daha 6nce yatirilmis ticretler katilimciya iade edilir.

(3) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmas1 dngériilen Egitim-Sertifika Programlart GTUSEM
tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programinin Yiiritiilmesi

MADDE 8—(1) Acilacak Egitim-Sertifika Programinin yiiriitilmesinden hangi birimin sorumlu olacagi
GTUSEM Yénetim Kurulu karari ile kesinlesir. Egitim-Sertifika Programi sadece tek bir birim tarafindan
oneriliyorsa, programin yiiriitilmesinden o birim sorumludur. Ancak, program 6nerisinin birden fazla birimin
ve/veya diger kuruluslarin igbirligiyle hazirlanmis olmasi veya birden fazla birim tarafindan 6nerilen benzer
egitim-sertifika programlari olmasi halinde, bu programlar ve birimler arasinda isbirligini, koordinasyonu ve
uygunlugu saglamak iizere GTUSEM Yénetim Kurulu tarafindan sorumlu Program Koordinatorleri
belirlenerek gorevlendirilir.
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Program Koordinatorii ve Gorevleri

MADDE 9 -(1) Program Koordinatorleri, Egitim-Sertifika Programini yliriitmekle gorevlendirilen birimin {ist
diizey yetkilileri ve yardimcilaridir. Ancak gerekli goriildigii durumlarda Egitim- Sertifika Programini
yiiriitmekle gérevlendirilen birimin iist diizey yetkilisinin &nerisi ve GTUSEM Yénetim Kurulunun onay1
izerine Program Koordinatdrlerinin sayisi arttirilabilir ya da eksiltilebilir.

(2) Program Koordinatorii baglangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar, ders ve
siavlari koordine eder, katilimcilarin ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir.

(3) Bu maddedeki gorevlerin yapilmasinda Program Koordinatérii GTU SEM Miidiiriine kars1 sorumludur.

Egitici Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Egitim-Sertifika Programlarinda egitici gorevlendirilmesi, ilgili birimin Onerisi lizerine
GTUSEM Kurulu tarafindan kesinlestirilir. GTUSEM Yénetim Kurulu gerek gdrmesi halinde egitici
gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) llgili birim/birimlerde Egitim-Sertifika Programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte egitici
bulunmamas: durumunda, GTUSEM Yénetim Kurulu diger birimlerden, bagka iiniversitelerden veya ilgili
sektorden egitici gorevlendirilebilir.

Egitim /Sertifika Programina Kayit I¢in Istenen Belgeler

MADDE 11 —(1) Adaylarin Egitim-Sertifika Programina kayit yaptirabilmeleri i¢in asagida belirtilen
belgeleri, siiresi iginde GTUSEM Kayit Biirosuna teslim etmeleri gerekir:

a) GTUSEM’de agilan programlara kayit olabilmek icin hazirlanan, adaylar tarafindan doldurulup
imzalanacak olan Egitim —Sertifika Programi Kayit Bagvuru Formu,

b) Egitim-Sertifika Programi i¢in belirlenen iicretin tamamini veya taksitler halinde 6denecekse ilk taksitinin
ddendigine iliskin makbuz veya kredi kart1 slibi,

c) Egitim-Sertifika Programinin 6zelliklerine gore onceden belirlenerek duyurulacak olan ek belge veya 6n
kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

Egitim /Sertifika Programina Devam

MADDE 12 - (1) Katilimcilar agsagida esaslari belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle yiikiimlidiirler.
(2) Katilimcilar, Egitim Programi sonunda belge alabilmek ig¢in teorik programlarin %70’ine, pratik ve
uygulamal1 programlarin ise %80’ine devam etmekle yiikiimliidiirler. Sertifika Programlarinda devam
zorunlulugu %80°dir.

(3) Egitim-Sertifika programina devam durumu; ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici devam durumunu
gosteren gizelge ile birlikte yoklama listelerini her programinin sonunda GTUSEM Miidiirliigiine elden teslim
eder.

(4) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefat1 gibi beklenmeyen durumlar ve miicbir sebepler
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamas: halinde, ilgili katilimcmin talepleri hakkinda Program
Koordinatdriiniin raporuna dayanilarak GTUSEM Y 6netim Kurulu tarafindan karar verilir.

(5) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim-Sertifika Programima devam etmeyen katilimcinin mali
yikiimliiligiinii yerine getirmek kosuluyla programla ile ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge
verilmez.
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Egitim /Sertifika Programlarinda Basarinin Degerlendirilmesi

MADDE 13 - (1) Sertifika Programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sézlii, uygulamali sinavlar
yoluyla yapilabilir. Sinav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve sayisina egiticinin teklifi ile GTUSEM
Yonetim Kurulu karar verir.

(2) Egitim Programi siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir ve/veya
kendilerine proje verilebilir.

(3) Sinavlarin saysi, sekli ve basart notunun nasil hesaplanacag ilgili birimin nerisine uygun olarak program
baglamadan once katilimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim sertifika programi baslamadan 6nce seviye
tespit sinavlari yapilabilir.

(4) Egitim —Sertifika Program1 devam kosullarini yerine getirmeyen katilime1 degerlendirmeye alinmaz.

(5) Egitim-Sertifika Programina katilan katilimcilar sinav sonuglarinin ilan glintinden itibaren bes (5) is giinii
i¢inde sinav sonuglarina itirazlarin1 yazili olarak GTUSEM Miidiirliigiine yapabilirler. tiraz, ilgili Egitici
tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten itibaren en ge¢ bir ay iginde GTUSEM Yonetim
Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve Katilim Belgesi

MADDE 14 —Sertifika Programlarina devam eden ve sinavlarin sonucunda basarili olanlara “Sertifika”,
Sertifika Programlarina devam eden ancak sinavlarda basarisiz olanlar ile seminer vb programlara katilanlara
“Katilim Belgesi” verilir.

(1) Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslari ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik siireleri programin
ozelliklerine gére GTUSEM Y 6netim Kurulunca belirlenir.

(2) Ortak yiiriitiilen programlarinda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(3) Sertifika ve Katilim Belgesi disinda GTUSEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basar1 belgesi gibi
belgelendirme talepleri GTUSEM Y6netim Kurulu’nca incelenerek karara baglanur.

Basar Sertifikasimin Kaybedilmesi

MADDE 15 — (1) Basar1 Sertifikasinin kayb1 halinde durumun dilekge ile GTUSEM Miidiirliigiine beyan
edilmesi kosuluyla, bir defaya mahsus olmak iizere yeni bir Basar1 Sertifikasi verilir. Ikinci niishada, aslinda
bulunan ayni1 numaralar, kayitlar ve imza sahiplerinin adlar1 bulunur. Basar1 Sertifikasinin ikinci niishasini da
kaybedenlere, tekrar bagka bir niisha verilmez. Daha 6nce bir ikinci niisha verilmis oldugunu gosteren bir
Kayip Belgesi Gebze Teknik Universitesi Rektorliigiiniin onayindan sonra verilebilir.

(2) Ikinci niisha sertifikalar GTU SEM Yo6netim Kurulunun belirleyecegi iicret karsiliginda verilir.

Katilmeilarin Sorumluluklar:

MADDE 16 —(1)Katilimcilar kayit yaptirdiklar1 Egitim-Sertifika Programlarinin tiim genel ve 6zel kosullarini
kabul etmis sayilirlar.

(2) Katilimcilar {iniversite mekéanlarinda gerceklestirilen egitim programlarinda, Gebze Teknik Universitesi
ogrencilerinin uymak zorunda oldugu disiplin kurallarina uygun davranmakla yilikiimlidiirler.

Ilisik Kesme

MADDE 17 —(1)Asagidaki hallerde katilimcinin Egitim-Sertifika Programu ile ilisigi GTUSEM Y &netim
Kurulu kararyla kesilir.

a) Program kayit ticretinin 6denmemesi,

b) Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y énetmeligine aykiri davranislarda bulunulmasi,
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c¢) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,

¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

d) Program siiresince yiiz kizartici bir su¢tan mahkiim olmasi.

e) Benzeri durumlar ve 6ngoriilmemis hususlarda GTU SEM Y6netim Kurulu karar verir.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar

Egitim /Sertifika Program Ucretleri ve Uygulanacak Indirimler

MADDE 18 —(1) Egitim Programlar1 ve diger etkinliklere katilim; {icretli, iicretsiz veya indirimli olabilir.
Egitim-Sertifika Programlari iicretleri ve uygulanacak indirimler asagida belirtildigi gibidir:

a) Egitim — Sertifika Programina katilim i¢in 6ngoriilen ticretler, katilimeilarin 6deme giigleri, piyasa kosullar
ve Ogretim elemanlarina 6denecek katki paylari ve program giderleri dikkate alinarak program Onerisini
hazirlayan birim/birimler tarafindan GTUSEM Y 6netim Kurulu’na énerilir ve Universitemiz Y&netim Kurulu
onaymdan sonra yiiriirliige girer. Program duyurularinda ilan edilen iicretler, Gebze Teknik Universitesi
Doéner Sermaye Saymanlig1 hesabina yatirilir.

b) Egitim-Sertifika Programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra bu yonergedeki hiikiimler
dikkate alinmak kaydiyla programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimciya 6dedigi licret geri
odenmez.

c) Egitim-Sertifika Programu iicretini 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

d) GTUSEM Kurulu tarafindan tespit edilecek bazi Egitim —Sertifika Programu iicreti iizerinden;

- Gebze Teknik Universitesi dgrencilerine, personeline, personel es ve ¢ocuklarina, mezunlarina indirim
uygulanir (belirlenen kontenjana bagli kalmak tizere).

e) Indirim uygulanan katilime1, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

f) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarda indirim uygulanmasimna GTUSEM
Kurulu karar verir ve alinan karar GTUSEM Miidiirii tarafindan Universite Yonetim Kuruluna goriigiilmek
lizere gonderilir. Indirimler ve kontenjan sayilar1 Universite Yonetim Kurulunun uygun kararmni takiben
yiiriirliige girer.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar

MADDE 19 —(1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 20 —(1) Bu Yénerge Gebze Teknik Universitesi Senatosu’nun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

MADDE 21 —(1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Karari
Tarihi Sayisi
10.01.2018 2018/01
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