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L.BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amac:
Madde 1- Bu Yonerge, Gebze Teknik Universitesi misafirhanelerinin yonetimi, yararlanma usul ve esaslar
ile uygulamaya iliskin diger hususlar1 tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam:

Madde 2- Bu Yonerge, Gebze Teknik Universitesi personelinin, dgrencisinin ve bunlarm aile fertlerinin, diger
{iniversitelerin personellerinin ve kamu kurumlarinin gérevlilerinin, goérev veya diger nedenlerle Universite
yerleskesinde bulunduklart siire igerisinde, gegici konaklama ihtiyacini kargilamak amaciyla hizmete sunulan
misafirhanelerin kullanilmasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenler.

Tanimlar:
Madde 3- Bu Yo6nerge’nin uygulanmasinda;
a) Baskanhk: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi,
b) Misafir: Misafirhanelerden yararlanan kisiyi,
c) Misafirhane: Bu Yonerge’nin 2. maddesinde yer alan ihtiyaclar1 karsilamak amaciyla misafirhane
olarak hizmete sunulan Gebze Teknik Universitesi Kiiltiir Merkezi ve Yeni Misafirhane’yi,
d) Personel: Gebze Teknik Universitesinde gorevli tiim akademik ve idari personeli,
e) Rektor: Gebze Teknik Universitesi Rektdriinii,
f) Rektorliik: Gebze Teknik Universitesi Rektorliigiinii,
g) Ogrenci: Gebze Teknik Universitesinde aktif olan 6grenciyi,
h) Universite: Gebze Teknik Universitesini,
1) Yonerge: Misafirhaneler Yonergesi’ni ifade eder.

II. BOLUM
Yonetim Esaslari

Yonetim Esaslari:
Madde 4- Misafirhanelerin yonetimi ile yer tahsisine iliskin islemler, bu Ydnerge’de ongoriilen usul ve
esaslar dahilinde Bagkanlik tarafindan yiiriitiiliir.

Madde 5- Misafirhanelerin kapasitesi, personel ihtiyaci, ¢alisacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklart,
verilecek hizmetler dikkate alinarak Baskanlik tarafindan belirlenir.

Madde 6- Misafirhanede kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat, yiiriirlikteki mevzuat
esaslarina gore Baskanlik tarafindan saglanarak Tasinir Mal Yonetmeligi esaslart dahilinde kullanilir.
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Tutulacak Kayitlar ve Kullanilacak Formlar:
Madde 7- Misafirhanelerde;
a) Rezervasyon Formu,
b) Misafirhane Kayit Defteri ve Formu,
¢) EFT/havale makbuzu,
d) Gelir-gider belgesi,
e) Giivenlik Kayit Dosyast,
f) Baskanlik tarafindan istenilecek diger belgeler, tutulur ve kullanilir.

III. BOLUM
Yararlanma Usul ve Esaslar

Uygulama Usul ve Esaslar:

Madde 8- Her yil Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan “Biitce Uygulama Talimati” hiikiimleri esas
alinarak Rektorliik tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore uygulama yapilir. Bu Yonerge’deki hiikiimlere
aksi sekilde hareket eden misafirler hakkinda “Gebze Mahkemeleri ve Icra Miidiirliikleri” yetkilidir.

Madde 9- Misafirhanelerden;

a) Gebze Teknik Universitesi personeli ve personelin 1. derece yakinlari,

b) Gebze Teknik Universitesinden emekli olan personel ve personelin 1. derece yakinlari,

¢) Gebze Teknik Universitesinde kayitli tiim dgrenciler,

d) Universitenin egitim-arastirma faaliyetlerine katilmak veya resmi temaslarda bulunmak iizere siireli
olarak Universitede bulunan yerli veya yabanci dgretim elemanlari, arastirmaci, yonetici ve diger
ziyaretgiler,

e) Diger lniversitelerin, kamu kurum ve kuruluslarinin personeli,

f) Sehit ve Gazi yakinlari,

g) Gegici konaklama ihtiyaci Rektorliik tarafindan uygun goriilen diger kullanicilar, yararlanir.

Yararlanma SeKkilleri ve Siireleri:
Madde 10- Misafirlerin, kisa siireli (bir y1l iginde en ¢ok 30 giine kadar olan) konaklama talepleri Bagkanlik
tarafindan onaylanir. Uzun siireli konaklama talepleri i¢in, kullanicinin konaklamaya basladig: tarihten
baslamak ve sadece konakladig1 giinler dikkate alinmak tizere, 1 yil i¢inde en ¢ok 180 giin izin verilebilir;
misafirhane kapasitesi ve kullanici ihtiyaclar1 gozetilerek Baskanligin onayi ile bu siire uzatilabilir. Bu siire
yalnizca miicbir sebeplerin olugsmasi halinde (dogal afetler, genel salgin hastalik, kismi veya genel seferberlik
ilan1 vb.) uzatilabilir.
Uzun siireli tahsislerde asagidaki dncelikler gozetilir:
a) Dogal afet, insaat ve benzeri tadilatlar nedeniyle kaldiklar1 ikametgahlarini gegici bir siire igin
bosaltmalar1 gereken Gebze Teknik Universitesi personeli,
b) Konut ihtiyaglarii karsilayabildikleri veya kendilerine konut tahsis edildigi tarihe kadar, Gebze
Teknik Universitesine yeni atanan personel,
¢) Bagl bulunduklar1 kurumlar tarafindan gegici olarak Gebze Teknik Universitesine gorevlendirilen
yerli ve yabanc1 personel,
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d) Gebze Teknik Universitesinde siirdiiriilen egitim, arastirma faaliyetlerine gecici olarak katilacak
Ogretim elemanlari, aragtirmacilar.

Ibraz Edilecek Belgeler:
Madde 11- Misafirler, gorevli memura asagida belirtilen belgeleri ibraz etmek mecburiyetindedir.
a) Yasal gecerliligi olan kimlik belgesi,
(T.C.Kimlik Karti/Pasaport/Evlilik Ciizdani/ Ehliyet Belgesi)
b) Konaklama Ucretini yatirdiklarina dair EFT/havale makbuzu.

Ucretin Belirlenmesi ve ibraz:

Madde 12- Sosyal tesis ve misafirhane ticretleri, her yil Maliye Bakanlig: tarafindan yayinlanan genelgeler,
tebligler, uygulama talimatlar1 ve hiikkiimler dogrultusunda Rektorliik tarafindan belirlenir. 10 kisi ve tlizeri
grup konaklamalarinda %350’ye kadar indirim uygulanabilir.

IV. BOLUM
Misafirhanede Kalacaklarin Uyacaklar1 Hususlar

Demirbas ve Mefrusatin Kullamlmasma Ozen Gosterilmesi:

Madde 13- Misafirler gerek kendilerine tahsis edilen odalarda, gerekse misafirhanenin diger kisimlarinda
bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zeni gostermeleri gerekmektedir. Bu malzemelere zarar
verilmesi durumunda, ilgili misafir bunlar1 tazmin etmekle yiikiimlidiir.

Uyulmasi Gereken Hususlar:
Madde 14- Misafirhanede kalanlar i¢in uyulmasi gereken hususlar, Baskanlik tarafindan ayrintili olarak tespit
edilerek gerekli yerlere astirilir.

Usullere Uymayanlar Hakkinda Yapilacak Islem:

Madde 15- Bu Yonerge’ye gore tespit olunan hususlara uymayanlar hakkinda misafirhane sorumlusu
tarafindan diizenlenen tutanak, Baskanliga intikal ettirilir. Bagkanlik tarafindan ilgili sahsin misafirhanede
kalmas1 sakincali goriildiigii takdirde kisi misafirhaneden derhal tahliye edilir.

Kiymetli Esya:

Madde 16- Yanlarinda para, ziynet esyasi, kiymetli evrak, miicevher ve bunun gibi kiymetli esya
bulunduranlar bu esyalarin1 goérevliye emanet edemezler. Bu esyalarin muhafazasindan olusabilecek
kayiplarindan kendileri sorumludur.
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Mali ve Diger Hiikiimler

Ucretlerin Tahsili ve Kullanimu:

Madde 17- Misafirlerden ticret tarifesi {izerinden pos cihazi/EFT/havale ile tahsil olunan iicretler (konaklama
bedeli), Gebze Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig1 “sosyal gelirler hesabi”na yatirilir.
Ucret tahsili yapildiktan sonra misafirhaneden faydalanilmaya baslanilir. Misafirhanede kalanlar hesap kesimi
yapmadiklar1 hafta sonu ve tatil giinleri dahil, tiim giinler i¢in iicret dder, hesap kesimi yapildiginda oda
tamamen bosaltilir. Misafirhanenin zaruri ihtiyaglari i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar 5018 sayili Kanuna
uygun olarak yapilir. Bagkanligin onay1 ile misafirhane gelirlerinden satin alinan demirbas niteligindeki
malzemelerin, bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gore Baskanlik demirbas kayitlarina gegirilir.

Misafirhanenin Bosaltilmasi:

Madde 18- Misafirler, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 12:00’de misafirhane yetkililerine bagvurarak
ilisiklerini kesmek zorundadir. Saat 12:00’den sonra hesap kesimi yapilan odalar i¢in ilave bir giin icret tahsili
yapilir. Misafirler, hesap kesimi yaptiginda oda anahtarini teslim edip odalarimi bosaltmak zorundadir.
Anahtarin1 teslim etmeyip oday1 bosaltmayanlarin odalar1 baskanlik tarafindan giivenlik nezaretinde esya
tutanag diizenlenerek bosaltilir.

Odalarin Temizligi:
Madde 19- Odalar bosaltildiginda temizlenerek yeni misafirin kalacagi sekle getirilir. Odalarin dolu oldugu
durumlarda odada kalanin izni olmadan odaya girilip temizlik yapilamaz.

Diger Hususlar:
Madde 20- Bu Yonerge’de yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iligkin esaslar, yiirtiklikteki
mevzuata ve bu Yonerge’ye aykirt olmamak iizere, baskanlik tarafindan tespit edilir.

VI. BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Sorumluluk:
Madde 21- Misafirhanelerin bu Yonerge esaslar1 dahilinde idaresinden, Gebze Teknik Universitesi Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 sorumludur.

Yirirlik:
Madde 22-
a) Bu Yonerge, Gebze Teknik Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
b) Bu Yénerge'nin Senatoda kabul edilmesiyle halen uygulanmakta olan Gebze Teknik Universitesi
Misafirhane Yonergesi yiiriirliikten kalkar.
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Yiiriitme:

Madde 23- Bu Yénerge hiikiimlerini, Gebze Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Universite Senato
Tarihi Sayisi
01.04.2015 2015/03
Yonerge’de Degisiklik Yapan Universite Senato Karar
Tarihi Sayisi
(1) 27.12.2018 2018/15
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