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BIiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1- Bu Yénerge; Gebze Teknik Universitesinde gorev yapan akademik-idari personele “Devlet
Memurlart Yiyecek Yardimi Yonetmeligi” hiikiimlerine gore verilecek yemek servisi hizmetlerini
yiiriitmek iizere olusturulan Gebze Teknik Universitesi Yemek Servisi Yiiriitme Kurulunun kurulus ve
gorevlerini, hizmete iliskin yiiriitiilecek islemlerini diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak
Madde 2- Bu Yonerge, 19/11/1986 tarih, 86/11220 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan

~ 199

“Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi” dayanak alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3- Bu Yonergede gegen;

a) Kurul: Gebze Teknik Universitesi Yemek Servisi Yiiriitme Kurulunu,

b) Kurul Baskam: Gebze Teknik Universitesi Yemek Servisi Yiiriitme Kurulunun baskanimni,

¢) Kurul Baskan Yardimasi: Gebze Teknik Universitesi Yemek Servisi Yiiriitme Kurulu

Baskan Yardimcisini,

¢) Muhasebe Memuru: Kurulun faaliyetleri ile ilgili her tiirli muhasebe islemlerinin yiiriitilmesinden ve
kayitlara alinmasindan sorumlu gérevliyi,

d) Rektor: Gebze Teknik Universitesi Rektoriinii,

e) Satinalma Memuru: Kurulun faaliyetleri ile ilgili her tiirlii satinalma iglemlerini gerceklestiren
gorevliyi,

f) Servis Hizmetleri Miidiirii: Kurulun kararlar1 dogrultusunda yemek servisi hizmetlerini organize eden
gorevliyi,

g) Universite: Gebze Teknik Universitesini,

&) Yemek Servisi: Kapsama dahil personelin yemek yemesi amaciyla tefris edilmis olan alanlarda verilen
hizmeti,

h) Yénetim Kurulu: Gebze Teknik Universitesi Y6netim Kurulunu.

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Gorev-Yetki ve Calisma Esaslar1 Kurulun Olusturulmasi

Madde 4- Kurul, biri bagkan olmak iizere toplam 3 kisiden 2 yil siireligine Genel Sekreterin teklifi ve
Rektoriin onay1 olusur. Kurul Bagkani, Bagskan Kurul {iyelerinden birini Kurul Bagkan Yardimcisi olarak
belirler. Bagkanin gérevde bulunmadigi zamanlar yerine Kurul Bagkan Yardimcisi vekalet eder.

Toplanti ve Kararlar

Madde 5- Kurul; ayda bir kez, gerekli hallerde ise bagkanin c¢agrisi ilizerine salt ¢ogunlukla toplanir.
Kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Oylarin esitligi halinde bagkanin bulundugu taraf cogunluk sayilir. Kararlar,
karar defterine yazilir, bagkan ve liyelerce imzalanir. Karara muhalif olanlarin kars1 oy gerekgeleri kararin
altina yazilarak ilgili iiye tarafindan imzalanir.
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Kurulun Goérev ve Yetkileri

Madde 6- Kurulun gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir:

a) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasini saglayacak tedbirleri
almak,

b) Yemek maliyetlerinin Universite Biitgesinden karsilanacak olan tutarlarin tespitini yapmak ve
Universitenin Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligindan her aym ilk haftasi i¢inde séz konusu tutarlarin,
Kurulun banka hesabina aktarilmasi i¢in gerekli yazigmalar1 yapmak,

c) Kapsama dahil personelden yemek maliyetine katki payinin belirlenmesi ve tahsilinin saglanmasi igin
gereken hesaplamalart yapmak ve kararlari, yonetim kuruluna sunmak,

¢) Kurul hesaplarinin diizenli tutulmasini temin etmek,

d) Gelir ve Gidere iliskin belgeleri ve tutulan defterleri gorevlendirilen tiniversite personelleri araciligi ile
yuriitip muhafaza etmek, denetime hazir bulundurmak,

e) Kurul faaliyetleri ile ilgili olarak kararlar almak ve alinan kararlarin karar defterine diizenli olarak
islenmesini saglamak, gorev ve yetkilerine sahiptir.

UCUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Kurulun Gelirleri

Madde 7- Yemek servisi icin Universite Biitcesinden karsilanacak ddenek, yemek hizmetinden yararlanan
personelden her y1l Maliye Bakanligi’nca yayimlanan biit¢e uygulama talimatlarina uygun olarak tahsil
olunan yemek bedeli ve diger gelirlerden olusur. Mali yil bilitce mevzuatina uygun olarak personelden
almacak yemek tcretleri, tiniversite yonetim kurulu karari ile belirlenir.

Kurulun Giderleri

Madde 8- Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine aykiri
olmamak kosuluyla, yemek servisinin yiiriitiilmesi i¢in Kurul tarafindan alinacak kararlar dogrultusunda
yapilacak yemek bedeli 6demelerini kapsar.

Gelirlerin Toplanmasi ve Giderlerin Yapilmasinda Yetki

Madde 9- Kurul, faaliyetleri kapsaminda elde edilecek gelirler Kurul adina Universitenin anlagmali oldugu
bir kamu bankasinda agilacak banka hesabinda toplanir. Kurul Baskani, Bagkan Yardimcisi ile birlikte bu
hesaptan harcama yapmaya yetkilidir. Bu yetkilerini 6deme talimatlarina birlikte imza atarak kullanirlar.
Kurul Bagkanina Kurul Bagkan Yardimcisinin vekalet ettigi zamanlarda, ikili imza atmaya yetkili olacak
bir tiye Kurul Baskani tarafindan yetkilendirilir.

Kurul Baskan1 gorevde olmadig1 zaman gorevlendirilen bir iiye ile birlikte imza tamamlanir.

Gider Belgeleri ve Diizenlenmesi
Madde 10- Kurul, faaliyetleri kapsaminda satin aldigi mal ve hizmetlere iliskin olarak, fatura ve fatura
yerine gegecek belgeleri Kurul adina diizenletir.

Defter ve Belgeler

Madde 11- Yemek servisi kayitlar1 isletme hesabi esasina goére muhasebe memuru tarafindan tutulur.
Muhasebe hizmetleri, gorevlendirilecek {iniversite personeli araciligi ile yiriitiiliir. Gerekli goriilen
personel gorevlendirmesi Kurulun talebi iizerine Genel Sekreterligin teklifi ve Rektorliik onayi ile yapilir.
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Defter ve belgeler en az bes yil siireyle saklanir.

Tahsilat icin gorevlendirilen personel Kurul tarafindan bastirilan seri sira numarali Yemek Fisleri ve/veya
Kart Dolum Y o6ntemi ile personelden yemek katkisi tahsilatini yapar. Tahsil edilen tutardan 5.000,00-TL’ye
kadar olanlar tahsilatla gorevli personel tarafindan her haftanin son is giinii tahsilatlarin tutart1 5.000,00-TL.
ve lizeri oldugu takdirde haftanin son is glintinii beklenmeksizin 5.000,00-TL. limitin doldugu giin Yemek
Yiiriitme Kurulunun hesabina yatirilacaktir. Ancak, ay sonlarinda tahsilatin tutarina bakilmaksizin aymn son
isgiinii tahsilat tutar1 gorevli personel tarafindan Yemek Yiiriitme Kurulunun hesabina yatirilacaktir.

Tahsilat i¢in gérevlendirilen personel, islevlerini Maliye Bakanlig1 tarafindan yayinlanan Merkezi Y 6netim
Muhasebe Yonetmeliginin 525. maddesinde belirtilen defter ve belgeler ile Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin  Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerini de dikkate alarak yiiriitiirler.

Hesaplarin Denetimi ) .
Madde 12- Kurulun islem ve hesaplart Universitenin I¢ Denetgileri tarafindan yilda bir defadan az
olmamak kaydiyla denetlenir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 13- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yetki
Madde 14- Bu Yonergenin uygulanmasi esnasindan ortaya ¢ikabilecek teredditleri gidermeye Gebze
Teknik Universitesi Rektorliigii yetkilidir.

Yiirurliik
Madde 15- Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 16- Bu Yonergeyi, Gebze Teknik Universitesi Rektori yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarih Sayisi
06.05.2015 2015/05
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