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GÖREVİN ADI: MİMARLIK FAKÜLTESİ TEKNİK PERSONELİ 
KENDİSİNE VEKALET EDEN: TEKNİKER / TEKNİSYEN
YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Dekan ve Fakülte Sekreterinin öngöreceği işleri yapmak,
· Mimarlık Bilgisayar Laboratuvarının bakımını yapmak, yaptırmak ve takibini yapmak,
· Yapı Malzemesi Laboratuvarının işletmek ve gerekli olan tüm iş ve işlemleri yapmak,
· Lazer Kesim Cihazının kullanmak, bakım – onarım işlerinin takibi ile öğrencilerin taleplerini takip etmek ve karşılamak,
· Bilgisayar ve benzeri elektronik aletler ile ilgili teknik işlerin takibini yapmak,
· K ve U Blok Binalarının genel tertip, temizlik ve güvenlik işleri ile ilgilenmek,
· Gerekli olduğu takdirde birimi ile ilgili 9001:2015 ve 10002:2014 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak,

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi ve 10002:2014 Şikayet Yönetim Sistemi gereklerine uygun olarak gerçekleştirmek.
Yukarıda belirtilen görevlerin yerine getirilmesinde Fakülte Sekreterine ve Dekana karşı sorumludur.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 

· 657 sayılı DMK’ya göre Tekniker / Teknisyen statüsünde olmak.
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