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STAJ PROSEDÜRÜ

Biyomühendislik Staj

Komisyonu



Staj Nedir?

Derste öğrenilen temel bilgilerin üniversite

ortamı dışında nasıl pratikte uygulanacağını  

görmeniz ve çalışma hayatına en erken

uyum sağlamınızı sağlayacak son derece  

önemli bir eğitim ve çalışma sürecidir.



Stajın Amacı

Lisans öğrencilerinin çeşitli

kuruluşlarda kazanacakları

kurum ve

deneyim,

kurumsal bilgilerin öğrenilmesi ve

pekiştirilmesi, kendi meslektaşları ve diğer

meslek gruplarının ekip olarak nasıl

çalıştığını gözlemleyebilmek ve tecrübe

kazanmak açısından önemlidir.



• Teorik bilgileri, pratiğe dönüştürme imkanı

• İş hayatında karşılaşılabilecek sorunları

çözme pratikliğini görme

• Vizyon edinme imkanı

Stajın Kazandıracakları

• Sahip olunan becerilerin geliştirilmesi

• İş yeri çalışanlarıyla etkili iletişim sağlama

• Profesyonel Bağlantılar

İş

Tecrübesi

• İlgi duyulan alanları inceleme fırsatı

•Çalışma düşünülen alanı yakından tanıma

ve uygunluğu görebilme imkanı

Kariyer  

Planlaması

Yeni  

Beceriler



Mühendislik Fakültesi Lisans Öğrencileri

Staj Yönergesi ve Staj Prosedürü  

ile ilgili detaylı bilgi için bağlantı:

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2668/0/display.aspx?lan  

guageId=1

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2668/0/display.aspx?languageId=1


Staj İle İlgili Bilgiler

http://www.gtu.edu.tr/kategori/41/3/display.aspx?languageId=1

http://www.gtu.edu.tr/kategori/41/3/display.aspx?languageId=1


Stajda İşsizlik Katkısı Bilgi Formu

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2666/0/display.aspx?languageId=1

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2666/0/display.aspx?languageId=1


Staj Formları

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx?languageId=1

http://www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx?languageId=1


Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

İşletmeden Staj

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ

İşletme Tarafından  

Stajyeri Değerlendirme  

Anketi’nin Doldurularak  

Kapalı Zarfta  

Hazırlanması

Staj Raporu ve

Tüm Belgeler,  

Stajın Bitimini  

İzleyen İlk  

Yarıyılın İkinci  

Haftasına Kadar  

Dekanlığa  

Ulaştırılması

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması

Staj Raporu,  

Diğer Belgeler ve

3 Anket stajın  

bitimini izleyen ilk  

yarıyılın birinci  

hafta sonuna  

kadar Bölüm  

Başkanlığına  

imza karşılığı  

teslim edilmesi  

gereklidir



Staj Yeri Kabul Belgesi



Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

İşletmeden Staj  

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ

İşletme Tarafından  

Stajyeri Değerlendirme  

Anketi’nin Doldurularak  

Kapalı Zarfta  

Hazırlanması

Staj Raporu,  

Diğer Belgeler ve

3 Anket stajın  

bitimini izleyen ilk  

yarıyılın birinci  

hafta sonuna  

kadar Bölüm  

Başkanlığına  

imza karşılığı  

teslim edilmesi  

gereklidir

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması



Öğrenci Staj Fişi
Tüm staj belgeleri

elektronik ortamda

doldurulacaktır!

Öğrenci Staj Fişi,  

öğrenci tarafından üç  

kopya olarak  

hazırlanıp bir kopyası  

Staj Komitesi’ne  

teslim edilecektir.



Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

İşletmeden Staj  

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ
İşletme Tarafından Stajyeri  

Değerlendirme Anketi’nin  

Doldurularak Kapalı Zarfta  

Hazırlanması

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması

Staj Fişi 3 Kopya hazırlanacak

,1 Kopyası Staj Komisyonunda

kalacaktır.

Staj Raporu, Diğer  

Belgeler ve 3Anket  

stajın bitimini  

izleyen ilk yarıyılın  

birinci hafta sonuna  

kadar Bölüm  

Başkanlığına imza  

karşılığı teslim  

edilmesi gereklidir



SGK Girişi

Müstehaklık Belgesi

Aileden veya özel bir sigortanın olup olmadığına ilişkin

belgedir. İki yerden temin edilebilir.

a) Sosyal Güvenlik Kurumu

b) e-Devlet

Sigorta (özel ya da devlet) var ise, bu staj sigortası

yapılmayacağı anlamına gelmez. Her durumda staj

sigortası yapılması zorunludur.



Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

Staj Fişinin İşletmeye  

Verilerek, İşletmeden  

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ

İşletme Tarafından  

Stajyeri Değerlendirme  

Anketi’nin Doldurularak  

Kapalı Zarfta  

Hazırlanması

Staj Raporu,  

Diğer Belgeler ve

3 Anket stajın  

bitimini izleyen ilk  

yarıyılın birinci  

hafta sonuna  

kadar Bölüm  

Başkanlığına  

imza karşılığı  

teslim edilmesi  

gereklidir

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması



Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

Staj Fişinin İşletmeye  

Verilerek, İşletmeden  

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ

İşletme Tarafından Staj  

Değerlendirme  

Belgesi’nin  

Doldurularak Kapalı  

Zarfta Hazırlanması

Staj Raporu,  

Diğer Belgeler ve

3 Anket stajın  

bitimini izleyen ilk  

yarıyılın birinci  

hafta sonuna  

kadar Bölüm  

Başkanlığına  

imza karşılığı  

teslim edilmesi  

gereklidir

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması



Staj Akış Şeması

Staj Yapılacak  

Yerin Bulunması

Staj Fişinin İşletmeye  

Verilerek, İşletmeden  

Kabul Belgesi’nin

Alınması

SGK Girişi  

(Eğer sigortalı  

ise Dekanlığa

bildirilecek)

STAJ

İşletme Tarafından  

Stajyeri Değerlendirme  

Anketi’nin Doldurularak  

Kapalı Zarfta  

Hazırlanması

Staj Raporu,

Diğer Belgeler

ve 3 Anket 

stajın bitimini  

izleyen ilk  

yarıyılın birinci 

hafta sonuna 

kadar Bölüm  

Başkanlığına  

imza karşılığı  

teslim edilmesi  

gereklidir

Staj Fişinin  

Doldurularak Staj

Komisyonuna

Onaylatılması



GYTE - Malzeme Bilimi ve  

Mühendisliği Bölümü



GYTE - Malzeme Bilimi ve  

Mühendisliği Bölümü



GYTE - Malzeme Bilimi ve  

Mühendisliği Bölümü

Bu belge,

stajyer ile en

yakından  

ilgilenen  

mühendis  

tarafından

imzalanmalıdır!



GYTE - Malzeme Bilimi ve  

Mühendisliği Bölümü

Bu belge,  

stajyer ile en  

yakından  

ilgilenen

mühendis  

tarafından

imzalanmalıdır!



✓ Staj defterinde de

değişikliğe gidilmiştir.

✓Staj defteri 15 ile 30  

sayfa arasında olmalıdır.

Staj Raporu



Staj Raporu’nun İçeriği
a) Özet

b) Giriş (amacı içermeli)

c) Staj yeri hakkında bilgi (a, b, c en fazla 5 sayfa olmalıdır)

I. Kurum, şirket veya fabrika hakkında genel bilgi (ulaşım, iletişim, web vs. gibi bilgileri de verilmeli)

II. Organizasyon şeması

III. Fabrika bölümleri, ürün yelpazesi, pazarlama vs.

IV. Kuruluşun Malzeme Bilimi ve Mühendisliği’ne bakan yönü (istihdam edilen personel vs.)

d) Kurumun staj yaptığınız bölümü (d ve e kısımları detaylı olacaktır)

I. Bölümler hakkında detaylı bilgi

II. Üretim akış şeması (hammaddeden son ürüne)

III. Üretimin detaylı olarak açıklanması

IV. Staj esnasında ortaya çıkan üretim ile ilgili sorunlar ile bunların çözümüne yaklaşım ve çözüm.

e) Sonuç ve Değerlendirme

I. İşletmenin genel olarak değerlendirmesi (üretim ve organizasyon açısından)

II. İşletmenin yaptığınız staj yönünden değerlendirilmesi

III. Bu işletmede daha sonra staj yapacaklara tavsiyeler



Birkaç Soru

• Staj süresi ne kadar olmalıdır?

En az 40 gün

GTÜ Mühendislik Fakültesi Lisans öğrencileri, öğrenimleri

boyunca her biri 20 iş günü olmak üzere iki ayrı kurumda

toplamda 40 gün staj yapmakla yükümlüdür. Mezun

olabilmek için bu şarttır.



Birkaç Soru

• 40 gün aynı yerde staj yapabilir miyim?

Hayır

Zorunlu Stajlar, her biri 20 iş günü olmak üzere

iki ayrı kurumda yapılır. Öğrenciler, Zorunlu

stajlarının ilkini 4 üncü yarıyıldan sonra,

ikincisini 6 ncı yarıyıldan sonra yapabilirler.



Birkaç Soru

• Üçüncü bir işletmede staj yapabilir miyim?

Evet

• Öğrenciler, zorunlu stajlarını kendilerini daha fazla

geliştirmek amacıyla 20 iş gününden fazla yapabilir.  

Fazla kısmı isteğe bağlı staj olarak değerlendirilecektir.



Birkaç Soru

• Bir işletmede 20 günden daha kısa süreli  

staj yapabilir miyim?

Hayır

Stajın geçerli olarak sayılabilmesi için bir

işletmede en az 20 iş günü staj yapılmalıdır.

Daha kısa süreli stajlar sayılmayacaktır.



Birkaç Soru

• İsteğe bağlı 3. staj yaptığımda staj raporu  

hazırlamam gerekiyor mu?

farklı bir anket formu

Hayır

(İsteğe bağlı staj için  

doldurulması gereklidir.)



Birkaç Soru

• İş günü nedir? Cumartesi ve Pazar

diğer resmi tatil

günleri ile

günlerinin

sayılmadığı günlere iş günü denir.

Eğer işletme Cumartesi günü

resmi  

öğrenci

olarak açık ve  

de stajına

ediyorsa, bunun

stajyer

devam

öğrenci

tarafından staj yapılan işletmeden

alınacak resmi bir yazı ile

belgelendirilmesi istenebilir.



Birkaç Soru

• Ne zaman staj yapmalıyım?

En erken 2. sınıf sonunda

Zorunlu stajlarının birincisini 4. yarıyıldan  

sonra, ikincisini 6. yarıyıldan sonra  

yapabilirler.



Birkaç Soru

• Öğrenciler stajları bittikten sonra staj

defterlerini en geç ne zamana kadar teslim

etmelidirler?

Staj defterleri okulun açıldığı ilk haftanın

sonuna kadar teslim edilmelidir.



Birkaç Soru

• Staj defterleri İngilizce mi Türkçe mi 

yazılacak?

Öğrenciler staj defterlerini Türkçe veya

İngilizce yazabilirler.



Üniversitemizin Staj İmkânları

Moleküler 

Biyoloji 

ve

Genetik

Biyomühendislik

MBG

Kimya 

Mühendisliği

KMBBYM

Kimya

KİM



Üniversitemizin Staj İmkânları

Bilgisayar 

Mühendisliği

Çevre 

Mühendisliği

BİL ÇMB



Tavsiyeler

Staj yapacağınız yeri  

çok iyi şekilde seçin.  

Neye ilginiz var ve

hangi alanda  

ilerlemek  

istiyorsanız bu  

konuda bir düşünce

geliştirmek için  

önemlidir.

Stajı zorunluluk  

olarak değil de bir

öğrenme,

mühendislik kariyeri  

için ilk adım olarak

görün.

Staj yaptığınız yerin  

bir parçası gibi  

davranın, verilen

görevleri yerinde ve  

zamanında  

tamamlayın.

Staj süresi bitiminde  

staj yerindeki kişiler  

ile iletişimi  

kaybetmeyin.

Staj başvurularını  

yapmak için son anı  

beklemeyin, özellikle  

yüksek talep alan

firmalara daha

önceleri başvurun.

Staj yerinde  

üzerinize görev  

almaya çalışın,  

sorumluluk altına

girin.



Tavsiyeler

Stajınızı mezun  

olacağınız  

dönemden önce

tamamlamış olun!

Kısa dönemdeki  

sizin hakkınızdaki  

olumlu bir izlenimin

hayatınızın akışını

olumlu olarak

değiştireceğini  

unutmayın.

-Proseslerde akış  

şeması

-Neden sonuç

ilişkisini anlamaya  

çalışın

Raporunuzu

zamanında yazın ve  

zamanında teslim

edin.

İyi bir gözlemci  

olmaya çalışın ve  

sorgulayıcı olun!

Önce EMNİYET!



L/O/G/O

İLETİŞİM

BYM Staj Komisyonu

Dr. Öğr. Üyesi Onur SERÇİNOĞLU – osercinoglu@gtu.edu.tr

Dr. Öğr. Üyesi Ayşe A. CANPOLAT – ayseaslan@gtu.edu.tr

Doç. Dr. Tunahan ÇAKIR – tcakir@gtu.edu.tr
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